BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC BIEN POI KHi HAU Poc lap - Tw do - Hanh phiic
sé: 36 /QP-BDKH Ha Néi, ngay 3/ thang 10 nam 2022
QUYET PINH

Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han
va co cau to chire ciia Vin phong

CUC TRUONG CUC BIEN POI KHi HAU

Can cit Nghi dinh sé 68/2022/ND- CP ngay 22 thdng 9 nam 2022 cua
Chinh phii quy dinh chike ning, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bo Tai
nguyén va Moi truong;

Cén cir Quyét dinh s6 2828/0D-BTNMT ngay 25 thdng 10 ndm 2022 cua
B¢ truong Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh chire néng, nhiém vu, quyén han
va co cdu té chire ciia Cuc Bién doi khi hdu;

Xét dé nghi cuia Chdnh Véin phong.
QUYET PINH:
Piéu 1. Vi tri va chirc ning
Van phong la don vi truc thudc Cuc Bién doi khi hau, co chuc niang tham

muu giup Cuc trudng thuc hién cong tac van phong, t6 chic can bo, chinh sach,
phap ché, hop tac qudc té, thi dua - khen thudng, quoc phong, an ninh.

Véan phong la don vi du toan cép III, c6 tu cach phap nhén, cé con dau
riéng, dugc mé tai khoan tai kho bac nha nudc va ngan hang theo quy dinh cua
phap luat.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. V& cong tac van phong:

a) Xay dyng, trinh Cuc truong quy che lam viéc, ndi quy, quy dinh cua Cuc;

hudng dén, don doc, theo ddi, kiém tra va téng hop, bao céo viéc thuc hién sau khi
duoc ban hanh.

b) Xay dung chuong trinh, ke hoach cong tdc thang, quy, nam va kiém tra,
don dbc viée thuc hién; ra soat, tong hop, bao cdo, don déc thuc hién dbi voi
nhiém vy do Chinh pht, Thu tuéng Chinh phu, Bo trudng giao; tong hop, xay
dung cac bao céo dinh ky hodc dot xuét theo phén cong ctia Cuc trudng.

¢) T6 chirc thuc hién cong tdc hanh chinh, quén tri, van thu, luu trit, cong
nghé thong tin, bao mat, cung cép thong tin vé cac linh vye thude pham vi quan ly
ctia Cuc cho céc to chirc, ca nhan theo quy dinh; td chtrc thuc hién ky luat, ky
cuong hanh chinh, dbi mai 18 16i va phuong thirc 1am viée, hién dai hoa cong so va
huéng dén, kiém tra, don dbc viéc thuc hién.

d) Dau mbi tiép nhan, phan loai va don déc tra 101 cac phan anh, kién nghi
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cua ca nhén, t6 chtc lién quan dén pham vi quan ly cua Cyc qua H¢ théng thong
tin tiép nhan, xu Iy phan anh, kién nghi trén Cong théng tin dién tir ciia Bo.

d) Chuén bi cac cugc hop, hdi nghi, héi thao, cac cudc lam viéc cia Lanh
dao Cuc; cac chuyén di cong tac cia Lanh dao Cuc.

e) Tb chie thue hién cong tac quéc ph{)rlg, an ninh, bép vé trat tu, vé€ sinh
moi truong, phong chay, chira chay, phong chong thién tai, quoc phong, tur vé.
g) Téng hop, xay dung lich cong tac tudn cia Lanh dao Cuc; phdi hop

chuan bi tai liéu, ghi bién ban, 1ap hé so céc cude hop do Lanh dao Cuc cha tri;
thong bao y kién két luan, chi dao cta Lanh dao Cuc.

2. Vé cong tac td chirc can bo:

a) Trinh Cuc trudng cac dé an vé tb chirc bd may, vi tri viéc lam, bién ché,
phuong an thanh lép, td chuc lai, giai thé cac don vi truc thudc Cuc; du thao quyét
dinh quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co céu t6 chuc cua Cuc; tham
dinh, trinh Cuc truéng du thao quyét dinh quy dinh chirc niang, nhiém vu, quyén
han va co ciu to chire ctia cac don vi truc thude Cuc.

b) Trinh Cuc trudng hd so quy hoach can bo lanh dao, quan ly; ké hoach
diéu dong, bo tri, luan chuyén can bg; ké hoach tuyén dung céng chuec, vién chirc
hang nam cua Cuc; theo ddi cong tac tuyén dung cong chirc, vién chirc theo quy
dinh vé phan cap quan ly can bg, cong chirc, vién chirc cua Bo.

¢) Trinh Cuc trudng viéc bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, mién nhiém,
tiép nhéan, diéu dong, biét phai, chuyén doi vi tri cong tac, ky ludt doi voi cong
chire, vién chire va nguoi lao dong theo quy dinh.

d) Pé xuat, trinh Cuc truéng viéc cir cong chirc, vién chitc va ngudi lao
dong thudc Cuc di dao tao, boi dudng, cong tac, tham du héi nghi, hoi thao va
tham gia cac hoat dong khac & trong nudc va nudc ngoai.

d) Trinh Cuc trudng viéc bd nhiém vao ngach céng chirc, bd nhiém chirc
danh nghé nghlep vién chire, chuyén ngach, ning bac luong, giai quyét ve ché do,
chinh sach déi voi cong chire, vién chirc va nguoi lao dong theo phéan cap quan ly
cua Bo.

e) Chu tri, ph6i hop véi cac don vi xay dung chuong trinh, ké hoach 5 nam,
hang nim vé cong tac dao tao, boi dudng can b cong chirc, vién chirc thude Cuc.

g) Tb chirc huéng dan thuc hién cac ché dd, chinh sach, phap luét cia Dang
va Nha nudc, cac quy dinh cua B ddi véi cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong
thugc pham vi quan ly cua Cuc, Thue hién viée 1ap, dong s6 bao hiém x& hoi, bao
hiém y té va phdi hop g1a1 quyet ché do thai san, théi viéc, huu tri, tir tuat ddi véi
cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong cua Cuc.

3. V& chinh sach, phap ché:

a) Xay dyng chuong trinh, ké hoach vé xdy dung van ban quy pham phap
luét, chinh sach, chién luoc, quy hoach, ké hoach 5 nam, hing ndm trong linh vuc
bién dbi khi hau va bao vé ting 6-don; theo ddi, tong hop, don dbc, kiém tra viéc
thuc hién sau khi dugc phé duyét.
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b) Chu tri hodc tham gia soan thao, chuén bi hd so du thao chinh sach, vin
ban quy pham phap luat, chién luge, quy hoach, ké hoach, tiéu chudn, quy chuén ky
thuat vé bién doi khi hau va bao vé tang 6-don theo phan cong cua Cuc truong;
kiém tra, ra sodt ho so, thu tuc, tinh phap ly, k¥ thuét soan thao van ban quy pham
phép luat dbi véi cac du thao chinh sach, van ban quy pham phap luat.

c) Xay dung,utrién khai thuc hién cong tac ra soat, hé théng hoa van ban quy
pham p}}ép luat; kiém soat thu tuc hanh chinh thudc linh vue bién doi khi hau va
bao vé tang 6-don.

d) Téng hop, xéy dung ké hoach va trién khai cong tac phong chéng tham
nhiing; giai quyét khiéu nai, to cdo trong pham vi tham quyén cua Cuc.

d) Theo dai, don dbc viéc thyc hién phap luat va tong ket thyc tién thi hanh
chinh sach, phap luét trong linh vuc bién doi khi hau va bao vé tang 6-don.

e Xay dung chuong trinh, ké hoach va t6 chuc dao tao, bdi dudng, tuyén
truyén, pho bién kién thuc, gido duc chinh sach, phap luét vé bién doi khi hau va
bao vé tang 6-don.

g) Gitp Cuc trudng trong viéc thuc hién hoat dong ho trg phap ly vé bién
dbi khi hau va bao vé tang 6-don cho to6 chirc, cd nhan co6 lién quan theo quy dinh
cua phap luét.

4. V& hop tac quéc té:

a) Tong hop ké hoach hop tac quéc té dai han va hiang nim cua Cuc; tong
hop ndi dung gia nhap, thuc hién cac diéu udc quoc té linh vuc bién doéi khi hau,
bao vé tang 6-don theo quy dinh cta phép lut.

b) Thuc hién ché do thong tin, bao céo, thong ké dinh ky va dot xudt vé tinh
hinh thuc hién céc chién lugc, chuong trinh, dé an, du an hop tac quoc té cua Cuc.

¢) Xay dung va t& chirc thuc hién ké hoach doan ra, doan vao; td chire dén
tiép khach quoc té dén lam viéc voi Cuc.

d) Lam dau mdi quan ly ngudi nudc ngoai dén lam viéc, hoc tap, nghién
ctru tai Cuc theo ké hoach hop téc gilta Cuc v6i cac co quan, to chirc quoc té co
lién quan.

5. Xay dung va t& chuc thyc hién ké hoach ci cach hanh chinh 5 nam, hing
nam cua Cuc.

6. Té chirc thuc hién cong tac kiém tra; phéi hop thuc hién cong téc thanh
tra tinh hinh thi hanh phap luat trong linh vuc bién doi khi héau va bao vé tang 0-
déon; kién nghi xir 1y céc vi pham phap luat theo quy dinh.

7. Thuc hién nhiém vu quan tri va van hanh trang thong tin dién tir cua Cuc.

8. Té chire xay dung, cap nhat va kiém tra, giam sat viéc ap dung hé théng
quan ly chat lugng theo tiéu chuan ISO 9001:2015 vao cac hoat dong cua Cuc.

9. T4 chitc thuc hién cong tac thi dua - khen thuong; 1am nhiém vu thuong
truc Hoi dong thi dua - khen thudng, ky luat cua Cuc.
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10. Xay dung va td chirc thuc hién ké hoach ngan sach nha puéc héng nam
giao cho co quan Cuc; thuc hién nhiém vy cua don vi du toan cap III theo quy
dinh cua phap luat.

11. Thuc hién nhiém vu diu méi téng hop, theo ddi, bdo cdo Cuc trudng
thong tin, hoat dong cua cac hdi, td chirc phi chinh phu lién quan dén bién doi khi
hau, bao vé tang 6-don.

12. Quan ly hd chiéu cong vu cta cac cong chire thude Cuc theo quy dinh
cua phap luat; tong hop bao cdo két qua cong tac nudc ngoai cua can bg, cong
chure, vién chirc va nguoi lao dong thudce Cuc theo quy dinh.

13. Quan ly co so vat chat, tai san, kinh phi hoat dong, bao dam phuong
tién, diéu kién lam viéc cho hoat dong cua co quan Cuc.

14, Quan ly cong chue, nguoi lao dong, tai san cua Van phong va tai san cua

khoi co quan Cuc theo quy dinh.

15. Thuc hién céc nhiém vu khac do Cuc trudng giao.

Piéu 3. Co ciu tb chirc va ché d9 lam viéc

1. Lanh dao Van phong c¢6 Chanh Van phong va khong qua 02 Ph6 Chanh
Vin phong. Chanh Van phong chiu trach nhi¢m truéc Cuc truong va trude phap
luat vé nhiém vu dugc giao; ky cac van ban hanh chinh theo uy quyén hoic thir
lénh Cuc truong. Pho Chanh Van phong gitip viéc Chdnh Van phong, chiu trachL
nhiém truéc Chanh Van phong va trude phép luat vé linh vuc cong tac duges 5
phén cong. 1
" O

2. Coéng chuc, ngudi lao dong thudc Vian phong lam viéc theo ché
chuyén vién, chiu trach nhiém truéc Chanh Van phong va trudc phap luat vé
nhiém vu dugc phan cong.

Piéu 4. Hiéu lye va trach nhiém thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 11 nam 2022.

2, Quyet dinh nay thay thé Quyet dinh s6 141/QD-BPKH ngay 26 thang 02
nam 2019 cua Cuc truong Cuc Bién dbi khi hau quy dinh chirc ning, nhiém vy,
quyén han va co céu t6 chirc cia Vian phong.

3. Chénh Van phong, Thu truong cac don vi truc thuéc Cuc chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: _ ,CI‘]C TRUONG
- Nhu khoan 3, Dleu 4, r
- B6 truéng Tran Hong Ha (dé béo cdo);

- Thir truong Lé Cong Thanh (dé bao cao);

- Vu T4 chire can bd;

- Lanh dao Cuc;

- Pang iy, Cong doan, Chi doan TNCSHCM Cuc;

- Luu: VT, VPﬁ




